
SI NO

FORMATO PARA LA INSPECCIÓN DE INSTALACIONES LOCATIVAS DE AREAS DE ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS

INFRAESTRUCTURA 

¿El techo se encuentra en buen estado?

¿Las puertas se encuentran en buen estado?

¿El sistema de cerradura de la puerta funciona correctamente?

¿El piso se encuentra en buen estado?

¿Los muros se encuentran en buen estado?

El área de archivo en general se encuentra limpios?

Las ventanas cuentan con vidrio traslucido pero éste se encuentra con cortina 

o tapado con elemento que no permite la entrada de luz?

En el archivo se encuentran otros elementos distintos a los documentos?

¿El sistema de ventilación funciona y se encuentan limpios?

El depósito cuenta con ventanas, de ser así éstas se encuentran cerradas 

con seguridad?

¿El sistema de iluminación funciona y se encuentra dispuesto correctamente?

¿Los toma corrientes funcionan correctamente?

OBSERVACIONES



¿en este ultimo semestre se presento algun incidente relacionado con la 

infraestructura de archivo en general? 
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